AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
MINOSEGFEJLESZTESI BIZOTTSAGANAK
UGYRENDJE

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: ELTE) Mindségfejlesztési Bizottsaga (a
tovabbiakban: Bizottsag) az ELTE Szervezeti es Miikodési Szabalyzat (atovabbiakban: SZMSZ)
107. § (3) bekezdésben foglalt felhatalmazés alapjan az alabbi tgyrendet alkotja:

A BIZOTTSAG TAGJAI

1.8

(1) A Bizottsag elndke az oktatasi és tanulmanyi tgyek rektorhelyettese.

(2) A Bizottsag tagjai az SZMSZ 107. 8 (2) bekezdés alapjan a kancellar altal delegalt személy, a
karok altal delegalt egy-egy személy, tovabba a Berzsenyi Daniel Pedagdgusképz6 Kozpont,
az EHOK, az EDOK, az Egyetemi Konyvtar és Levéltar és a Tanarképzoé Kozpont féigazgatoja
altal delegalt egy-egy személy.

(3) A karok, a Berzsenyi Daniel Pedagogusképz6 Kozpont, a Tanarképz6 Kozpont, az Egyetemi
Konyvtar és Levéltar, a Kancellaria, valamint az EHOK és az EDOK egy-egy pottag
delegalasara is jogosult, akik — a tag tvolléte esetén — szavazati joggal vesznek részt az tilésen.
(4) ABizottsdg munkajabanaz SZMSZ 107. § (2) bekezdése alapjan tanacskozasi joggal vesz részt
a tudomanyos tigyekért felelds rektorhelyettes, a Mindségiigyi Iroda vezetdje, és az oktatasi
igazgato.

(5) A Bizottsdg tovabbi meghivott tagjai az Oktatasi lgazgatosag Oktatasfejlesztési és
Tehetséggondozési Osztaly vezet6je, a Szolgaltatasi lgazgatosag delegaltja, a FDSZ ELTE
delegaltja, a karok mindségiigyi tigyvivoi, valamint a Minéségiigyi Iroda munkatarsai.

(6) A Bizottsadg elnOke tanacskozasi joggal barkit meghivhat a Bizottsag tléseére, illetve barkit
felkérhetaBizottsag munkajaban valo részvételre.

(7) A Bizottsag titkari feladatait a Mindségiigyi Iroda vezetdje latja el.



A BIZOTTSAG OSSZEHIVASA

2.8

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de félévente legalabb ketté alkalommal iilésezik. Uléstervét a
Szenatus munka- és Uléstervével egyeztetve egy félévre elére kell megallapitani. Az tlések
online, valés idejii hang- ¢és képi atvitelt egyidejileg biztositd elektronikai eszkoz
(videokonferencia) uUtjan zajlanak, ettél kivételes esetben el lehet térni, amit a meghivd
kikuldesekor jelezni kell. A féléves iilésterv bizottsagi elfogadasat kovetéen a Mindségiigyi
Iroda rogziti az lések id6pontjat a Bizottsag szervezeti egylittmitkodési és kommunikacios
platformjanak naptaraban.

(2) A Bizottsag uléseit az elndk a napirendet tartalmaz6 meghivo kikuldésével hivja 6ssze.

(3) Ameghivokatelektronikus Gton, aziilés idépontja el6tt 13 nappal kell megkildeni atagok és

meghivottak részére.

(4) A meghivo mellékleteként meg kell kiildeni vagy a Bizottsag szervezeti egyiittmiikodési és
kommunikéciés platformjdn megosztani mindazon eléterjesztéseket, amelyek a napirend

megtargyalasahoz szlikségesek.

(5) A tagok és meghivottak email Utjan, vagy a Bizottsdg szervezeti egyiittmiikodési és
kommuniké&cids platformjara feltdltve irasban veéleményezik és javaslatot tesznek a kikuldott
napirendben szerepl6 eldterjesztésekkel kapcsolatban, amelyet legkésobb az iilés el6tti 6. napig

visszajuttatnak a Bizottsag részére.

(6) Amennyiben a beérkezett visszajelzések és javaslatok alapjan modositani szlikséges
valamely el6terjesztést, azt a Mindségligyi Iroda elvégzi és a modositott eléterjesztést az Ulés
eldtti 2. napon feltolti a Bizottsag szervezeti egyiittmiikodési és kommunikacios platformjara.
(7) Szobeli eldterjesztés abban az esetben fogadhato el napirendi pontként, ha azt a tagok
tobbsége elfogadja.

(8) A Bizottsag elndkének lehet6sége van arra, hogy a tagok kozil egy vagy tébb személyt,
illet6leg kiils6 szakértét felkeérjen vagy megbizzon egy-egy napirendi ponttal kapcsolatban
elézetes szakmai javaslat, vélemény kialakitdsara. A szakmai javaslatot az tilést megeldz6 15.
napig kell megkiildeni irasban az elnok és a Mindségligyi Iroda részére.

(9) A Bizottsadg tagjainak egyharmada, vagy a rektor az ok es a javasolt napirend
megjeldlésével, a napirendhez tartozo elbterjesztések csatolasaval irdsban kezdeményezheti az
elndknél a Bizottsag rendkivuli tilesének 6sszehivasat.

(10) llyen kezdeményezés esetén az elnok, vagy akadalyoztatasa esetén a Bizottsag titkara az
inditvany kézhezvételét6l szamitott 15 napon belil koteles az Glés 0sszehivasarol intézkedni.

Rendkivili Gles elokészitési folyamatara a jelen szakasz (3)-(6) bekezdésében leirt 1épések és
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hataridék nem vonatkoznak.

A BIZOTTSAG ULESENEK HATAROZATKEPESSEGE

3.8
(1) A Bizottsag Ulése hatarozatképes, ha a szavazati jogu tagjainak tébb mint fele jelen van.
(2) Az iilésrol tavolmaradd tagot az 1.8 (3) bekezdése szerint delegélt péttag helyettesiti teljes

jogkarrel.

(3) Amennyiben sem a tag, sem a péttag nem tud részt venni az (lésen, a kimentést az lést

megel6zden (lehetéség szerint legaldbb 2 nappal kordbban) el kell kiildeni az elndk részére.

(4) A tag, illetve az allando helyettes (apatag) delegalasardl a tagok delegalasara jogosult szerv,
szemely koteles gondoskodni, és az erre vonatkozo irasos felhatalmazést a Bizottsag elndke
részére megkduldeni.

(5) Haa Bizottsag tllése nem hatérozatképes, legfeljebb 10 munkanapon belil az tilést valtozatlan
napirenddel Gjra 6ssze kell hivni, amely a megjelentek szamatdl fliggetleniil hatarozatképes.

(6) A Bizottsag tgyrendjének elfogadasaval, illetve mddositasaval kapcsolatos hatarozatok
meghozatala soran a (5) bekezdés nem alkalmazhatd, ebben az esetben a hatarozathozatal

feltétele, hogy a tagok tobb mint fele jelen legyen.

A HATAROZATHOZATAL RENDJE

4.8

(1) A Bizottsag valamennyi szavazati jogu tagjat és az elndkét egy-egy szavazat illeti meg. A
Bizottsadg — a jelen szakasz (3) bekezdésében meghatarozott kivételtdl eltekintve — egyszerii
szOtobbséggel hozza dontéseit. Szavazategyenloség esetén az elndk szavazata dont. E
rendelkezés titkos szavazas esetén nem alkalmazhato, ilyenkor a szavazast érvénytelennek kell
tekinteni, ésaz adottkerdesben Uj szavazast kell elrendelni.

(2) A Bizottsag egyszerii sz0tobbséggel torténd hatarozathozatala soran a tagok ,,igen”,

,hem”,  tartdzkodom” szavazatot adhatnak le. Az eldterjesztést akkor lehet elfogadottnak
tekinteni, ha az ,,igen” szavazatok szdma meghaladja a ,,nem” és a ,,tartozkodom” szavazatok
szamanak 0sszegét. Ellenkezd esetben az elbterjesztést elutasitottnak kell tekinteni.

(3) A Bizottsag dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza, kivéve, ha

a) barmely tag inditvanyara tartott szavazason egyszerii sz6tobbséggel titkos szavazést rendel el,

vagy
b) szemelyi kérdésben foglal allast.



(4) A Bizottsag hatarozatat kiveteles esetben levélszavazas formajaban is meghozhatja. Ebben az
esetben az elndk e-mail-ben ismerteti a tagokkal a hatarozathozatal targyat, valamint a szavazas
leadasanak hataridejét, amely nem lehet kevesebb, mint 3 és nem lehet t6bb, mint 6 munkanap.
Az elndk a szavazds hatéaridejét kdvetd munkanapon Osszesiti a leadott szavazatokat. Ha a
leadott szavazatok szama nem éri el a 3. § (1) bekezdeés szerinti hatarozatképességi kiiszobot,
akkor a szavazas érvénytelen, Gjabb szavazds a kérdésben csak ulésen tarthatd. Ha a
levélszavazas érvényes (a tagok tobb mint fele leadta szavazatat), a szavazas eredmenyére a (2)

bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

A BIZOTTSAG ULESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK
5.§

(1) Atestiletlilésének 6sszehivasa, megnyitésa, levezetése és berekesztése a Bizottsag elndkének
feladata. Akadalyoztatasa esetén a feladatokat az elndk altal felkért tag latja el.

(2) A Bizottsag ulései nyilvanosak.

(3) ABizottsagiilésérol, az tlést kovetd 8 munkanapon belll, irasbeli jegyzokonyvet kell késziteni.

(4) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell
a) az Ulés helyét, kezdetének és befejezésének idépontjat,

b) a levezetd elnok megnevezését,

) a megjelentek, a magukat kiment6k és a tavolmaradok nevét,
d) az elfogadott napirendet,
)

e) a hozzészoldkat, a javaslatokat, a hatarozathozatal eredményét és a meghozott allasfoglalast
(hatarozatot),

f) ha valamely tag a dontéssel szemben tiltakozast jelentett be, akkor ennek tényét és a tiltakozas
rovid indokolasat,

g) minden, az Ulés lefolytatasaval kapcsolatos Iényeges kérilményt.

(5) A jegyzoékonyvet az elnok, hitelesitoként a Bizottsag titkara irja ala. A jegyzékonyvhoz
mellékelni kell az tlés jelenléti ivét, tovabba a meghivot es a kiklldott eléterjesztéseket.

(6) Az elnok koteles a jegyzokonyvet az elkészitését kovetden 5 munkanapon beliil a tagokkal,
valamint az Gilésen megjelent azon személyekkel, akiket valamely hatarozat érint, megosztani. A
tagok és a harmadik személyek a jegyzékonyvre, annak kézhezvételét kovetéen 5 munkanapon
bellil jogosultak irasban észrevételt tenni.

(7) Azulésrol hangfelvétel, videdkonferencia esetén kép- és hangfelvétel készil, amely kizardlag

a jegyzOkonyv elkészitésének céljabol hasznalhato fel.



ZARO RENDELKEZESEK

6.8

(1) Az tgyrend modositasat a Bizottsag 2026. szeptember 17-i Gilésén elfogadta. Jelen valtozat a
2025. majus 8-an, a 2026. januar 29-én és a 2026. szeptember 17-én elfogadott modositasokat

egybeszerkesztetten tartalmazza.

(2) A mddositott Ugyrend elfogadasanak napjatol hatalyos.



